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Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro

Guia de geracao de arquivos PDF

Elaboragdo: SAJ/CAIP/SEATE
Projeto gréfico: SID/CIPE/SEPED

1 CRIAGAO DE ARQUIVO PDF A PARTIR DO EDITOR DE TEXTOS

1) Se o editor de textos utilizado for o Writer, do LibreOffice, basta ir no menu Arquivo e
selecionar a opcdo “Exportar como PDF”.

2) Se o editor de textos utilizado for o Microsoft Word 2007 ou superior, deve-se exportar o
arquivo como PDF, convertendo-o diretamente para a versdo 1.4. Para isso, acesse o menu
“Arquivo”, opgdo “Salvar Como”. Selecione o tipo de arquivo PDF, acionando o botdao “Op¢des” e
localizando a caixa de verificacdo chamada “Compativel com I1SO 19005-1 (PDF/A)”, que devera ser
marcada. Depois, clique em “ok” e clique em publicar ou salvar, conforme apresentado pelo

editor.

Observagdo: o formato PDF/A ou PDF/A-1 é um padrdo especificado na norma ISO/IEC 19005-1,
destinado a criacdo de documentos digitais adequados para a preservacdo de longo prazo. Foi
desenvolvido a partir da versdo 1.4 do formato PDF e apresenta compatibilidade com o processo

eletroénico.
3) Se o editor de textos utilizado for o Microsoft Word 2003 ou anterior ou um outro editor, utilize
um programa que instale uma impressora virtual no ambiente Windows, capaz de “imprimir” no

formato PDF.

Como exemplo, seguem os procedimentos de utilizacdo do PDF Creator:
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¢ Instale um software criador de arquivo PDF. Utilize os sites de busca e escolha um de sua
preferéncia. Utilizamos nas figuras abaixo o programa PDF Creator 1.5.

* Apds a instalacdo, verifique na Ajuda como configurar o programa para gerar arquivos PDF na
versao 1.4.

e Abra o arquivo a ser convertido para PDF no editor de texto e no menu Arquivo, selecione
“Imprimir”.

* No campo Nome da impressora, clique na seta para baixo e selecione como impressora o PDF

Creator.

21

) Propriedades |
Status: Cciosa S

) Localizar impressora. .. |
Tipo: PDFCreator

rImpressara
Mome:

Onde: pdfcmon r Imnprirnit em arguiva
Comentério:  eDoc Printer ™ Frente e verso manual
rIntervalo de pagina Copia:
' Todas Mdmero de copias: |1 E‘
" pagina atual " Selecdo 1 1
" paginas: | 1‘ 1‘ v arupar
Separe com ponko-e-virgula os ndmeros efou
intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12;4
rZo0
Irnprirnir : IDDcumento LI "

Paginas por folha: 1 pagina -
Impimir : ITodas as paginas do intervalo LI I —I

Ajustar ao tamanho do papel: ISem dimensionamento LI

Opgdes, .. | OF [:I Fechar |

e Cliqgue em “Salvar”. Na outra janela, dé um nome ao arquivo e clique em “Salvar”.

'® PDFCreator 1.5.0 -0 x|

Titulo do Documento:

|peti;:50-p1 pdf |

Data de Criagao:
|2D1 20911150612 | Agora |

Data de Modificagdo:
|2D1 20911150612 | Agora |

Autor:

|xx>1 |

Agsunto:

Palavraz-Chave:

Pefil
’7| Padrio LI
Apdz salvar abrir arquivo de zaida
[ Edite arquivos PDF com o PDFArchitect

Aguardar - - L
Armazenar Opgfies E-mail | Salvar |

Lancelar
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Salvar como 2 x|

Salvar em: I@ Desktap LI Q l:? s @
Meus documentos

9 Meu computadar
Meus locais de rede

Mome do arquivo: Ipeti;:ﬁo Salvar

Salvar coma tipo: IArquivos PDF [* pdf] Cancelar
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2 CONVERSAO DE ARQUIVOS PDF PARA A VERSAO 1.4

1) Verifique se o seu arquivo PDF ja esta na versdo 1.4. Para isso, clique no arquivo com o botdo

direito do mouse e escolha Propriedades:

ﬁlja QUE E 1550.doc

I]ponwlhAerobd?O
| mprimir

" Combine in Adobe Acrobat...

lt bt

Abrir com »

©Fizp »
B Adicionar para o arquivo...

B Adicionar para "peticac.rar"

B Comprimir & enviar por e-mail...

B Comprimir para "peticao.rar' e enviar por a-mul
ﬂ_lAMlisu como & -squared Free

| Enviar para ek

Recortar
Copiar
Criar atalho

Excluir
Renomear

2) Em seguida, clique na aba PDF e verifique a versdo do seu arquivo. No exemplo abaixo, o PDF

estd na versdo 1.6. Ou seja, é necessario converté-lo para a versao 1.4.

Created: segunda-feira, 30 de novembro de 2009, 21:49:%

Modified: segunda-feira, 30 de novembro de 2009, 21:49:¢
Application:

PDF Producer:  Acrobat Web Capture 7.0
Fast Web View: No PDF Version: 1.6

{ror | Information on this page reflects the act3al contents of
" the Adobe POF file. This page may other
b pagosofmspropertysl'mtmatdsplav

from the Windows file system.

| OK I Cancelar Aplicar
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3) Para converter o arquivo PDF para a versao 1.4, é necessario instalar um software. Utilize os

sites de busca para localizar e baixar o software de sua preferéncia.

Como referéncia, pode ser adotada a versdao mais atual do PDF Creator, disponivel em

pdfforge.com ou em sourceforge.net/projects/pdfcreator.

Apds a instalagao, o Windows disponibilizara uma nova impressora virtual, PDFCreator, na

lista de opgdes do comando “Imprimir” de qualquer programa utilizado pelo usuario.

4) Antes de utilizar o programa pela primeira vez, abra o PDF Creator e siga os procedimentos de

configuracdo para gerar arquivos PDF na versdo 1.4.

* Acione, no menu “Impressora” (a esquerda), o submenu “Opg¢des”, conforme a figura a seguir:

‘2 PDFCreator - Monitor de Impressdo de PDF - |EI |i|

Impressora Documento  Exibir - Ajuda
Impressoras b 2 =N

| Criado em | Tamanho | MNaome do arguivo

Parar impressora F2

lag'
Registro de eventos F3
Arquivo de eventos Ctrl+L

Fechar

a
|Status: 0 Documentos nafila. |GPL Ghostscript 9.04 &

-

* Na janela que se abre, localize, na coluna a esquerda, a op¢do “Formatos”. Clique em “PDF”;

* Na aba “Geral”, localize o campo “Compatibilidade” e selecione a op¢do “Adobe Acrobat 5.0
(PDF 1.4)";

* Na mesma aba, altere o valor do campo “Resolucdo” para “200” DPI;

e Cligue no botdo “Salvar”, no canto inferior direito, para concluir a configuracao.

A configuracdo completa esta ilustrada na figura a seguir:
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http://pdfforge.com/
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

Perfil

IPadréD

7 Programa

ﬂ Configurac@es Gerais
-8 Ghostscript @Y Formato Adobe POF
- Documento
frd Sabar
- B4 Salvar automéaticamente
AcBies Geral |Cumpr85560| chtesl Curesl Seguranca | Assinatura
48 Imprimir DF”"
- Fonte do programa .
T Idiomas Configuragties padréo
'@ Formatos IPadrED ﬂ
S POF]
-] PNG Compatibiliclade:
-8 JPEG IAdobe Acrobat 5.0 (POF1.4) LI
- BMP
- PCX Rotacionar automaticamente:
% -PrgF IPégina Indivicdual LI
% Ez_?_ Resolugio:
- PSD dpi
-1 PCL
Bruto Sobreposicio:
- 5VG ISobreposiqéo MNEo-Mula ;I
[ Converter dados bindrios para ASCIES
[ Otimizar para exibicéio na Wweb

Bestaurartodas as
configurac@es padréo

Cancelar Salvar h

Ao configurar o programa PDF Creator de acordo com os passos informados, todos os
arquivos PDFs serdo automaticamente salvos na versdao 1.4 e com resolucdao de 200 DPI,

obedecendo aos requisitos do processo eletronico.
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3 COMBINAGAO DE ARQUIVOS PDF

Para juntar arquivos PDFs separados e formar uma unica peticdao, vocé deve gerar um PDF
multipagina.

Tanto os escaneres quanto os softwares geradores de PDF normalmente tém opcdo para
combinar diversos PDFs em um sé.

No software de exemplo (PDF Creator), vocé pode agregar varios PDFs em um unico

arquivo. Siga 0s passos:

e Envie o arquivo para impressao, selecionando o software gerador de PDF (neste exemplo, o PDF

Creator).
21

rImpressara

Mome: I -1;’ PDFCreator d Propriedades |

Status: Cciosa S

) Localizar impressora. .. |

Tipo: PDFCreator

Onde: pdfcmon r Imnprirnit em arguiva

Comentério:  eDoc Printer ™ Frente e verso manual
rIntervalo de pagina Copia:

% Todas Mdmero de copias: Il EA

" pagina atual " Selecdo 1 1

" paginas: | 1‘ 1‘ v arupar

Separe com ponko-e-virgula os ndmeros efou 1

intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:

1;3;5-12;4

rZo0
Irnprirnir : IDDcumento LI "
Paginas por folha: |1 pagina ;I
Impimir : ITodas as paginas do intervalo LI
Ajustar ao tamanho do papel: ISem dimensionamento LI

Fechar |

Opgdes, .. |

® Em vez de salvar, clique em “Aguardar - Armazenar”.

'® PDFCreator 1.5.0 -0 x|

Titulo do Documento:

|peti;:50-p1 pdf |

Data de Criagao:
|2D1 20911155744 | Agora |

Data de Modificagdo:
|2D1 20911155744 | Agora |

Autor:
[hui |

Agsunto:
| |

Palavraz-Chave:

Pefil
’7| Padrio LI
Apdz salvar abrir arquivo de zaida
[ Edite arquivos PDF com o PDFArchitect

Aguardar - Opci E-mail Sal
| rmmazener k pries E-mai Salvar
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* Repita a operacdo para cada arquivo que deseja combinar em um uUnico PDF. No exemplo

abaixo, foram utilizados trés arquivos.

® PDFCreator - Monitor de Impressao d - 0] x|
Irmpressora  Documento Exibir  Ajuda

GEE DRENT 0 0 SEE|[F

Titulo do documento i

] Aguardando

1 | »
Status: 1 Diocumenta na fila. | GPL Ghastscript 205 | v

e Selecione todos os arquivos que deseja combinar. Depois, vd ao menu “Documento” e selecione

“Unir”.

® PDFCreator - Monitor de Impresséo -0 x|

Irmpressora  Documento Exibir  Ajuda

tEB RBREDT 0 8 SEE|R

m Imprimir Cirl+P
EE Adicionar Cirl+Ing
E Adicionar a partir da drea de transferéncia Ctri+
Excluir Del
Iricia CHrlHT
Fara cima il
Para baixe Cirl+D
Firial Cirl+E
Unir todos & Cir+a
4
Status: 3 Documentos na fila. GPL Ghostscript 9.05 v

e Os trés arquivos passarao a ser um sé PDF. Selecione “Imprimir” e clique em “Salvar”.

® PDFCreator - Monitor de Impresséo -0 x|
Impressora | Documento Exibir  Ajuda
& = B | IR T
- b -
étulo do docu AliEtEREr Cirl+ns Eome do arEulvi
Adicionar a partir da drea de transferéncia Ctri+
Excluir Del
Inicio Crl+T
Fara cima Cirl+L
Para baixm Cirl+D
Final Cirl+E
i Cirl+C
Unir todos Cirl+4
1 | >
Status: 1 Diocumenta na fila. | GPL Ghastscript 205 | v

* Escolha a pasta de sua preferéncia. Sua peticdo estd pronta para ingressar no processo eletrénico.
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